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ORGANIZACNI STRUKTURA
2022/2023

Vypracovala: Mgr. Be. Marie Zajicova

|.Zakladni udaje o Skole

Metropolitni odborna umélecka stiedni Skola Praha 4 s.r.o.

Zrizovatel
e pani Jaroslava RakuSanova
o pani Jitka Ko¢kova
o pan FrantiSek Kocka
e Bec. Petr Kocka

Reditelka a zastupce Feditelky
feditelka zapsana do $kolského rejstiiku ke dni 1.9. 2022, &. j. MSMT —
24260/2022-4
Ing. Mgr. Alzbéta Kubcova
tel.: 241 470 954
e-mail: kubcova @mouss.cz

Zastupce Feditelky pro teoretickou vyuku
Mgr. Martin Vozny od 1.9.2021
tel.: +420 739 176 573
email: vozny@mouss.cz

Zastupkyné reditelky pro odborny vycvik
pani Jana Lastovkova od 1.9. 2019
tel.: 241 470 954
email: lastovkova@mouss.cz

Webové stranky Skoly
WWW.MOUSS.CZ

Telefon Bankovni spojeni ICO
241 726 935 19-9326340217/0100 25638530
Komer¢ni banka, a. s.
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Organizacni schéma

Zfizovatelé

rantisek Kocka, Jaroslava;
Rakus$anova, Bc. Pet
Kocka, Jitka Kockovd

Reditelka $koly

Ing. Mgr. Alzbéta Kubcova|

Hospodarka

a studijni oddéleni LhlEE e & S el

Mgr. Bc. Marie Zajicovd

Zastupkyné pro
praktickou vyuku

Jana Lastovkova

Zastupce pro
teoretickou vyuku

Mgr. Martin Vozny

Ucitelé praktickéhol

TV Vedouci ucitelka
vyucovani =

Megr. Ladislava Sedlackova|

1 1 1

Ucitelé
teoretického
vvucovani

Vychovna komise Metodik prevence Vychovny poradce

Mgr. Bc. Marie Zajicovd
Mgr. Martin Vozny;

Reditelka $koly

Vychovny poradce

Mgr. Bc. Marie Zajicova
Megr. Martin Vozn:

Ing. Mgr. Alzbéta Kubcov|

Hlavni ukoly skoly
Zakladnim poslanim stfedni Skoly je vzdélavani vSestranné rozvinutého clovéka s Sirokymi
kompetencemi a flexibilitou.

Organizacni struktura a plan prace vychazi z analyzy planu prace Skoly a z vyrocni
zpravy o €innosti Skoly ve Skolnim roce 2021/2022. DalSim vychozim bodem plinu je
SKOLNI AKCNI PLAN 2019-2022, ktery byl v lofiském roce zhodnocen a doplnén o dalsi
cile a zaktivovan na toto obdobi.

Nasim hlavnim ukolem je vychovu sméfovat k obcanskym a demokratickym hodnotam,
pusobit proti vSem formam patologického chovani (zpracovavame kvalitni minimalni
preventivni program, Uzce spolupracujeme s rodi¢i, s odborniky prevence, socialnimi
pracovniky, policii CR apod.). V souasné dob& se vénujeme také prevenci kyberikany ve
spolupraci se specialnim oddélenim Policie CR

Dalsim tkolem skoly je vytvéiet co nejlepsi podminky pro edukaci podle stanovenych
uéebnich dokumentti — RVP, SVP, poskytnout zakiim poznatky z jednotlivych predmétii a vést
je k osvojeni kli¢ovych kompetenci. V obdobi od zaii 2021 do dubna 2022 byly pfepracovany
SVP a vlozeny do InsplS-u. Neméné dilezitym tikolem je kvalitni odborna piiprava na budouci
povoldni a posilovanim sebedlvéry a vedenim zakti k  odpovédnému plnéni povinnosti.
I v dal$im Skolnim roce klademe diiraz na aktivni tlohu zéka, zejména na jeho tviiréi mysleni,
zlepSujeme materialni 1 etickou kulturu Skoly a vztah vSech zainteresovanych cCinitel
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ke Skole, a proto pokra¢ujeme v autoevaluaci Skoly, jejiz data nasledné reflektujeme s cilem
aktualizace sméfujici k vyssi kvalité edukace. K evaluaci pro uéitele-kazdy ucitel si vypliuje
své portfolio, které je dvakrat rocné spoluhodnoceno s vedenim Skoly. V tomto piinosném
modulu hodlame pokracovat.

V roce 2022/2023 budeme pokradovat v aktivitach projektu VYZVA 054. Jde predevsim
0 podporu Ziaki s OMJ, rozvoj osobnosti uditelii s podporou DVPP. Vzhledem k podpore
projektu mizeme také zlepsit spolupraci s rodi¢i zakti s OMJ, potadat pro né¢ prednasky
s odbornikem, psychologem, specialnim pedagogem. Planujeme pro tuto skupinu rodict
uspotadat v ramci projektu ¢tyii komunitni setkani. Ukonceni aktivit projektu je pldnovéano na
31.12. 2022.

Projekt IKAP — komplexni program rozvoje klicovych oblasti prazského Skolstvi
CZ.02.3.68/0.0/0.0/19_078/0021047 — zacatek projektu byl planovan na leden 2022, bohuzel
vzhledem k situaci s Covidem se plnéni aktivit posunulo aZ na zaii tohoto roku.

V tomto roce se zapojime do aktivit:

e Zapojeni odbornika z praxe do vyuKky na SS
Doucovani Zaka SS ohroZenych $kolnim netspéchem
Staze pedagogii SS u zaméstnavateli
Personalni podpora — koordinator spoluprace Skoly a zaméstnavatele
Personalni podpora — §kolni kariérovy poradce

oDV

V ramci odborného vycviku jsme zaradili zdky do odborného vycviku na odloucenych
pracovistich, kde ziskaji mnohem vice zkugenosti a socialnich vazeb s klienty. Zaci 3. roéniku
oboru rekondi¢ni a sportovni masér budou vykondvat praxi na odlouc¢enych pracovistich po celé
Praze.

Za velmi dulezity kol si vedeni Skoly klade zajistit vysokou odbornou a pedagogickou
urovenn vyuky, a to na vSech Urovnich — Skola, praxe, obor, tfida, ucitel, s cilem dosdhnout
vysoké miry sebereflexe a evaluace vychovné a vzdélavaci prace a ¢innosti. Odborny vycvik
vSech oborli a ¢asti odborné praxe bude v tomto Skolnim roce opét realizovan na dvou
pracovistich:

e Taborska 32, Praha 4
e Americka 625/21, Praha 2
Odborna praxe bude realizovana dale ve smluvnich salonech v Praze.

Zacatek Skolniho roku 2022/2023 by mél byt vé€novan ptedevsim zjiStovani individualni
urovné dosazenych ocekavanych vystupii dle RVP u jednotlivych Z4kl atomu nasledné
pfizpisobenym souhrnlim, opakovanim a individualné zaméfenym procviCovanim
a upeviiovanim uciva s cilem piedchézet prohlubovani nerovnosti mezi jednotlivymi zaky.

Hlavni tkoly a cile pro pedagogy:
Zjistit uroven dosaZenych ocekavanych vystupi dle RVP, zaméfit se na
procviovani a upeviiovani uciva, aktualizovat tematické plany, provést tpravy
vzdélavaciho obsahu, zajistit konektivitu vzdélavani.

Ukoly pro ucitele

o dbat na didaktickou skladbu hodiny (zahgjeni, stanoveni tkoll, zaver, reflektivni
dialog, vyhodnoceni)
e pfi vyuCovani dbat na vhodnou motivaci
e stiidat metody a formy prace
e v hodinach by mé¢la ptevladat tvarci prace zakt
Telefon Bankovni spojeni ICO
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ve vetsi mife vyuzivat ucebni pomucky, obrazy, nasténné mapy, videa, audia,
interaktivni tabule, navstévy kina, divadla, muzea,
nataceni videi v ramci vyucovaného predmétu

koordinovat hodinové pisemné prace v hlavnich predmétech

podporovat individualni schopnosti a potieby zaka

Vyuku stavét na pedagogickém konstruktivismu (E-U-R)

o EVOKace — prace s prekoncepty (co jiz zak vi a nevi)

o Uvédoméni — prace s novou informaci

o Reflexe — vést Zaka k dialogu nad novou informaci, co se nového naucil
rozvijet logické mysleni

do vyucovani zafazovat relaxacni prvky a soutézivé formy prace

ve vetsi mife vyuzivat diferenciaci zak

vénovat stalou pozornost integrovanym zakiim tfidy

vyuzivat u¢ebnu informatiky na procvi¢ovani probraného uciva z jinych predméta
zapojovat se 1 nadale do soutézi tykajicich se odborného vycviku

vyhledavat talentované zaky

disledné utvaret u zakl zdravé sebevédomi a sebehodnoceni, ze jejich budouci
uplatnéni zavisi na nich samotnych, na kvalité osvojenych védomosti a dovednosti,
na moralnich a volnich vlastnostech a na dovednostech ziskanych pti odborném
vycviku

vhodnou motivaci k u€ivu se snazit o zmensenou absenci zaki

Oblast persondIni

Zajistit vytvareni optimalnich podminek pro uditelsky sbor a ucitele odborného
vycviku.

Zabezpecit maximalni pomoc novym pedagogiim — pfedevsim ptfidélenim vedouci
ucitelky

Podporovat zvySovani vzdelanosti pedagogického sboru.

Podporovat a motivovat ucitelsky sbor a ucitele ODV k uzké spolupréci, ktera je
nezbytna pro bezproblémovy chod skoly. V pfijimacim fizeni pfijimat odborniky
aucitele, ktefi maji opravdovy z4jem o zdka a vyucovaci proces, rovnéz maji zajem
setrvat ve Skolském sektoru.

V ramci projektu Vyzva 054 nabidnout ucitelim DVPP, zaroven pak kazdy ucitel,
ktery DVPP absolvuje, podéli se o noveé nabyté znalosti a zkusenosti s ostatnimi
uciteli v pedagogickém sboru. Nabidnout DVPP podle aktualnich potfeb uciteli
a pedagogického sboru.

V tomto roce se uskute¢ni dvé spole¢na Skoleni pro celou sborovnu.

DVPP se uskute¢ni také v ramci IKAP

Oblast vychovné vzdéldvaci

Telefon

Zajistit vychovu odborniki ve sluzbach, a to v ndvaznosti na uplatnéni v rdmci zemi
EU.

Zdiraznit nutnost celozivotniho vzdélavani.

Vést zaky k samostatnému mysleni, studiu odborné literatury, vyhledavani novych
informaci prosttednictvim modernich technologii.

Podporovat uvédoméni si odpovédnosti za vlastni Zivot.

Podporovat zdravy Zivotni styl.

Zajistit environmentalni vychovu (zaklady ekologie, ochrana zivotniho prostredi).
Zamg¢fit se na oblast multikulturni vychovy, vychovy k obcanstvi, pochopeni
a respektovani principti demokracie.

Podporovat motivaci k aktivnimu pracovnimu Zivotu.

Bankovni spojeni ICO
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e Podporovat zkvalitnéni komunikacnich dovednosti zakl, zdlraznit mysSlenku
nezbytnosti ovladani cizich jazyki.

o Systematicky a citlivé zkvalitnit celkové klima Skoly, posilovat zdravé
interpersonalni vztahy.

Uloha vychovného poradenstvi

Od zaii 2022 bude na nasi Skole plisobit vychovna a kariérova poradkyné a vychovny
poradce. Jejich tkolem je shromazd’ovat tdaje a informace o zacich se specialnimi
vzd¢lavacimi potiebami. Vést evidenci téchto zakd, uzce spolupracovat s uditeli, predevsim
s tiidnimi uciteli, podavat jim zpravy a pomahat pii feSeni problémi. Vyhledavat ,,potiebné*
zéky, navrhovat schiizky, vést jejich evidenci. Spolupracovat s rodi¢i a zakonnymi zastupci,
komunikovat s PPP. Pravidelné¢ informovat feditelku Skoly. Pfipravovat po dohodé
s vedenim $koly vychovné komise ¢i schiizky srodi¢i azakonnymi zastupci. Vychovna
poradkyné ma pro zaky i rodi¢e urcenou ,,pracovni dobu 2x v tydnu. Kariérové poradenstvi
bude poskytovano podle potieby, kdykoli vznikne moznost, prostor a ¢as.

Veskeré informace jsou k dispozici na webovych strankach, ve tfidach, a na nasténce VP
a MP. Vychovna poradkyné bude nadale spolupracovat s PPP a OSPOD. Metodik prevence
bude nadale spolupracovat s Policii CR, odborniky na navykové latky a kybersikanu, PPP.

Oblast prevence

Funkce metodika prevence

V ramci uskuteénovani prevence rizikového chovani u déti a mladeze klademe
diiraz na: realizaci dlouhodobych, systémovych a efektivnich program primérni prevence.

Program na Skolni rok 2022/2023 pftipravi metodik prevence ve spolupraci s vychovnou
a karierovou poradkyni do konce fijna 2022. Béhem jednoho mésice si vSichni ucitelé program
prostuduji @ mohou jej pfipominkovat. Koncem listopadu bude program schvalen a pfipraven
K pInéni.

Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu nalezi v souladu
snovelizovanou vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb. ke standardnim c¢innostem Skolniho metodika
prevence.

Inspiraci pro tvorbu planu miZete najit na www.preventivni.aktivity.cz

Oblast organizacni

Sestavit optimalni rozvrh vyuky. Kontrolovat pribéh vyuky odborného vycviku
na odlougenych provozovnach zastupkyni pro odborny vycvik jednou tydng. Reditelkou
namatkove, nejméné vSak jednou mésicné. Nabizet zakiim aktivity, soutéze, ptehlidky,
projektové dny v ramci prufezovych témat.

Zajistit vyuzivani prostor nové t€locvi¢ny vedle Skoly. Bezchybné pfipravit a zorganizovat
podzimni ZZ a MZ, nasledné pak bezchybné pfipravit organizaci MZ a ZZ 2022/2023 -
zodpovida predev§im zastupce feditele pro teorii — MZ, pro ZZ zéastupkyné pro odborny
vycvik.

Vyhledat a pfijmout na pfisti Skolni rok aprobované ucitele pfedmétli, které v soucasné
dob¢ nejsou uceny aprobované, zvysit tak vzdélanost pedagogického sboru. Piipravit v ramci
moznosti zajmové ¢innosti a kluby. Aktivnimi ¢innostmi propagovat nasi skolu a zvySovat tak
,pocit sounalezitosti“ zaki a ugitelt k MOUSS.

Ptipravit krizovy plan pro distan¢ni vyuku. V pfipravném tydnu proskolit vS§echny nové
ucitele pres MS Teams na Office 365. Piipravit seznam zakd, ktefi nemaji podminky pro
distanéni vyucovani — pocet notebookl, které budeme plijcovat na zdkladé¢ smlouvy
,potfebnym* zakam.

Telefon Bankovni spojeni ICO
241 726 935 19-9326340217/0100 25638530
Komer¢ni banka, a. s.
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Soutéze a akce pro Zaky Skoly

Pro zéky pfipravime rtzna Skoleni, soutéze, akce a exkurze. Na tento rok jiz mame
naplanované skoleni od zndmych kadeiniku, jako naptiklad, pani Dada Kusa, ktera se zamétuje
na damské uUcesy a vycesy, pan Tomas Kotlar, ktery piredvede damské stiithy rliznymi
technikami, a pan Karl Hron, ktery zaktim ukaze novinky v panskych stfizich a riizné techniky
V holeni.

Nase zaky kazdoro¢né pfipravujeme na soutéze, jak skolni, tak i mimoskolni. Kazdy rok
planujeme jiz od zafi nasi Skolni soutéz pro vSechny obory z nasi Skoly, kterd se jmenuje Uméni
Vv nds.

Dale pripravime kadeiniky na soutéz Avantgarda v Lysé nad Labem, veletrh prace Profesia
days.

Jako kazdy rok, na$i Zaci budou reprezentovat $kolu na akci REMESLA ZIVE na
Novoméstské radnici v Praze.

Dalsi aktivita nasich zaku, je navstéva podzimniho veletrhu WORLD OF BEAUTY &
SPA, ktera se kona na Vystavisti v Lethanech, Vystavisti Praha HoleSovice, ktera je zamétena
pro vSechny nase uc¢ebni obory. Zde si mohou zakoupit material, nafadi, pomticky za vyhodné&;jsi
ceny, mohou si zde vyzkouset riizné piistroje K uplatnéni v jejich oboru.

Také planujeme exkurze v obchodé pro vlasenkaie a maskéry v dilné Alonge, v dilnach
Nérodniho divadla

Oblast materialné technicka

Nasim cilem je nadale zlepSovata zkvalithovat prostfedi Skoly. Prubézné dopliujeme
ucebny a provozovny potfebnym materidlem a pomulckami. Kadefnicka provozovna
v Téaborské byla doplnéna o novy nabytek a obsluzna kiesla na provozovné v Téborské.

Ucebny jsou vybaveny standartnim ndbytkem, zidle, lavice, katedra, v&€$aky. V letoSnim
roce byly pofizeny boxy na ucebni pomucky do Sesti tfid. V novém Skolnim roce hodlame
v nakupu boxt a dalSich Skolnich pomticek pokracovat. V ucebné jedna, kde se vyucuje ICT,
byly pofizeny nové zastinovaci rolety a byla provedena modernizace PC. Ztizovatel zakoupil
pro potieby zakl a ucitelt 20 ks novych notebookt. Tyto vyuzivame na vyuku ICT pfi déleni
skupin ve tfidach pii vyuce ICT 1 v ostatnich pfedmétech.

Pro vyuku ODV oboru kadeinik byly zakoupeny cvi¢né hlavy, které zna¢né podporuji
praktickou vyuku, ptedev§im u zakt prvniho ro¢niku. V letoSnim roce hodldme niakupem
cviénych hlav podpofit obor vlasenkar, maskér a nastavbovy obor vlasovéa kosmetika.

Ucitelé maji zdzemi ve dvou dobie technicky vybavenych sborovnéch, kazda v jednom
patfe. Ve druhém patfe se nachazi spolecny kabinet zastupce feditele a vedouci ucitelky.
Kabinet vychovného poradce a kariérové poradkyné je umistén v klidném zazemi v postrannim
kiidle budovy — Zaci mohou “nepozorované” kdykoliv poradce navstivit a pozadat o radu.
Sborovny 1 kabinety jsou vybaveny novym nabytkem a dostatecnym poctem PC, tiskarnami
a potfebnymi pomiickami.

V soucasné dobé¢ byla dokoncena rekonstrukce ateliéru ve druhém patie. Ateliér je uréen
pro zaky oboru vlasenkar maskér a oboru umélecké femesIné prace. Byla zrenovovana podlaha,
stropy, elektrika, vybudovano zadzemi s dfezem, nakoupen zcela novy nabytek vhodny pro
kreativni tvorbu — dfevéné pracovni stoly, police na ukladani vyrobenych masek a vyrobk,
natérova tabule na zdi, zabudovan projektor a nova televize.

V ptizemi skoly jsme zrenovovali jednu uc¢ebnu pro obor kadefnik a jednu uc¢ebnu pro obor
rekondi¢ni a sportovni masér. Opét jde o rekonstrukce podlah, stropt, parapetd, dvefi. Byl
zakoupen novy Skolni nabytek a moderni vyucovaci pomtcky, které pfispéji ke zlepSeni
vyuCovaciho procesu.

Na dalsi moderni vybaveni u¢eben a modernizaci Skoly hodlame vyuzit n¢kterou z Vyzev
EU.
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Organizace Skolniho roku, ¢asovy plan

Skolni rok 2022/2023 bude zahéjen ve étvrtek 1.9.2022.
Rddné vzdélavani: 1. AK, 1. BK, II. AK, 1I. BK, III. AK, II. BK
L. VM, II. VM, III. VM
I. RM, II. RM, 1Il. RM,
KS 1., KS II.
Nastavbové studium: VK I., UP I, VK II., UP II., PO I, PO II.

Tridy a jejich tiidni ucitelé:

Ttida y Cislo Ttidni ucitel Zastupujici TU
ucebny

I. AK 11 KICHEREROVA SEDLACKOVA

. BK 11 VLK KICHEREROVA

. VM 4 VALENTOVICOVA| CHUDOMELOVA

L. RM 4 JUST VOZNY

II. RM 2 VOZNY DUFFKOVA

III. RM 2 ZAMPACHOVA ZAJICOVA

II. AK 16 ZAMPACHOVA LYCHMAN

II. BK 16 LYCHMAN ZAMPACHOVA

1. VM 8 CHUDOMELOVA ZAJICOVA

1. AK 14 SEDLACKOVA BINA

I11. BK 14 MATOUSKOVA VOZNY

1. VM 8 CHUDOMELOVA VALENTOVICOVA

UP I. 22 MIKLOSOVA VALENTOVICOVA

VK L 7 MATOUSKOVA JUZA

UP II. 23 MIKLOSOVA VALENTOVICOVA

VK ILI. 10 JUZA ZAJICOVA

PO I. 5 BINA KOTOUCEK

PO II. 6 KOTOUCEK MATOUSKOVA

KS 1. 3 DARBUJANOVA CERNOCHOVA

KS II. 9 DARBUJANOVA ZAJICOVA

1.9. 2022 Ttidni ucitelé piivitaji zaky ve tfidach podle rozpisu vyvéSeného dole v pfizemi
a na webu.

Ucitelé piivitaji své zaky ve dvou skupinach: v 8.00 a v 10.00 hod.

V 8.00 hod. prijdou Zaci:

I.BK, I1. BK, I11.BK, I RM, Il RM, 11 VM, VK I, KS I, UP |

V 10.00 hod. prijdou Zaci:

PO I, VKII,UPII,, KSII,POII

Zaci UP I a UP 11 MAJI JINOU UCEBNU - UCEBNY 22 a 23 se nachézi v budové 1 minutu od
nasi Skoly. VSichni ucitelé, ktefi v téchto tiidach uci, budou po poradé s u¢ebnami seznameni.
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Ttidni ucitelé sdéli zaktim zakladni informace o prvnim tydnu, novinkach a fungovéni
Skoly, predevs§im dileZitost pouzivani ¢ipa. Na zacatku hodiny pani feditelka predstavi vedeni
Skoly, vychovnou a kariérovou poradkyni a metodika prevence — ptijdou do kazd¢ tridy. Ttidni
ucitelé ukonci prvni hodinu za 30—45 minut.

1.9.2022 Zzaci skupin A, ILRM, III VM, I VM nastupuji na ODV v 8.00 Taborska
a Americka

Budou pfivitani uciteli ODV a dostanou zakladni informace o fungovani ODV, o pracovisti,
obleceni pro praci.

2.9.2022 Taborska — teorie

Ttidni ucitelé seznami zaky se Skolnim fadem a bezpecnostnimi predpisy. A TO TAK,
ZE DUKLADNE!!!! Tuto skute¢nost potvrdi tfidni ugitelé zapisem do téidni knihy a
zaci svym podpisem do prezencni listiny. Totéz u¢ini s GDPR. Je tfeba tyto véci spravné a
Fadné vysvétlit!!! Zaci se bdhem roku vymlouvaji na neznalost $kolniho fadu ¢i bezpeénostnich
predpisi. Je tieba témto situacim predchazet spravnou a ditkladnou prevenci. Zaci, ktefi nebyli
pritomni prvni den ve Skole, budou proskoleni bezprostfedné po ptichodu do skoly a kazdy
potvrdi dodatedné proskoleni podpisem. Zakéim bude ptedano, potvrzeni o studiu, &ipy, popf-.
klice od skiinky. Je dobré probrat skolni fad zabavnou formou, vysvétli fungovani zékovskych
sluzeb, pravidla chovani o ptfestavce, uklid tfidy pfed odchodem. Je vhodné zvolit si zastupce a
mluv¢i tiidy. Ttidni uditel je provede po Skole, ukaze sekretariat, Skolni bufet, feditelnu,
sborovnu. VYSVETLI PRAVIDLA PRICHODU A ODCHODU ZE SKOLY!

Ve $kole zahaji vyuku Zaci ve tfidach:
. BK, II.BK, l11.BK, Il.VM, . RM, 11I.RM, I. KS, II. KS, VK I., VK II.,UP I., UP II.,
PO 1., PO II.

Na pracovistich ODV zahaji normalni vyuku 2.9. 2022
1. AK, 1. AK, I11. AK, 1. VM, I11. VM, Il. RM

Zaci budou ugitelem diikladné proskoleni o BOZP, vyplni zapisniky a ugitelky pfevezmou
od 74kt zdravotni pritkazy. Zaci dostanou informace o zakoupeni kadeinického kufiiku, cviéné
hlavy, kosmetické taSky. Budou sezndmeni s provoznim fadem, vcetné s pravidly pouZzivani el.
pristrojii a péci o né. Pracovni doba 6 hodin. V pfipadé, Ze zak nema dobré spojeni autobusem
¢i vlakem a bude chodit na ODV pozd¢ji, je povinen si chybé&jici ¢as napracovat tak, aby v
jednom tydnu odpracoval 30 hodin. Zdiraznit zaktim stfidani smén a s tim spojenou piipravu
na budouci povolani. Zadosti pouze o ranni sménu nebudou akceptovany.

ORGANIZACE SKOLNIHO ROKU 2022/2023

Organizace skolniho roku 2022/2023 v zakladnich Skolach, stiednich Skolach, zakladnich
umeéleckych Skolach a konzervatoftich.

Obdobi skolniho vyucovani ve Skolnim roce 2022/2023 zaéne ve vSech zékladnich Skoléach,
sttednich Skolach, zakladnich uméleckych skolach a konzervatotich ve ¢tvrtek 1. zari 2022.

Vyucovani bude v prvnim pololeti ukonceno v utery 31. ledna 2023.

Obdobi skolniho vyucovani ve druhém pololeti bude ukonceno v patek 30. ¢ervna 2023.

Telefon Bankovni spojeni ICO
241 726 935 19-9326340217/0100 25638530
Komer¢ni banka, a. s.
Praha
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Podzimni prazdniny pfipadnou na stiedu 26. Fijna az nedéli 30. Fijna 2022.

Vanoc¢ni prazdniny budou zahajeny v patek 23. prosince 2022 a skonéi v pondéli 2. ledna
2023. Vyucovani zacne V utery 3. ledna 2023.

Jednodenni pololetni prazdniny pfipadnou na patek 3. inora 2023.

Jarni prazdniny v délce jednoho tydne jsou podle sidla skoly pro Prahu 4 stanoveny v
terminu od 13. bi‘ezna do 19. biezna 2023.

Velikonoc¢ni prazdniny ptipadnou na ¢tvrtek 6. dubna aZ pondéli 10. dubna 2023.
Hlavni prazdniny budou trvat od soboty 1. ¢ervence 2023 do nedéle 3. zari 2023.

Obdobi skolniho vyucovani ve §kolnim roce 2023/2024 zac¢ne v pondéli 4. zari 2023.

JEDNOTNE PRIJIMACI ZKOUSKY VE SKOLNIM ROCE 2022/2023

Terminy pFijimacich zkouSek na stiedni Skoly

Legislativni zdzemi pfijimaciho fizeni, a tedy i jednotné piijimaci zkousky, tvoii Skolsky
zakon ¢. 561/2004 Sb. a vyhlaska €. 353/2016 Sb., o pfijimacim fizeni ke stfednimu
vzdélavani, ktera blize specifikuje ustanoveni zékona. Upravy podminek uchazedi se
specialnimi vzdélavacimi potfebami upravuje spole¢né s vyse zminénymi pravnimi predpisy
vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdelavani zakia se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a zaki
nadanych. Dalsi informace nalezneme v nafizeni vlady ¢.211/2010 Sb., dale ve vyhlasce ¢.
353/2016 Sh., ale také v zakonu ¢&. 500/2004 Sb. a v zakonu ¢. 89/2012 Sb.

Pro 1. kolo pFijimaciho Fizeni ve $kolnim roce 2022/2023 plati zejména:

prihlasky ke sttednimu vzdélavani do oborl vzdélani s talentovou zkouskou se podavaji
do 30. listopadu 2022;

prihlasky ke sttednimu vzdélavani do obort vzdélani bez talentové zkouSky se podavaji
do 1. biezna 2023;

uchazec¢ se muze piihlasit nejvySe na dva obory vzdélani s talentovou zkouSkou a az na dva
obory vzdélani bez talentové zkousky; Skoly (obory vzdélani) se na obou dvou piihlaSkéach vzdy
uvadi ve stejném potadi;

termin pro talentové zkouSky do oborl stiedniho vzdé€lavani s talentovou zkouskou je
stanoven v pracovnich dnech od 2. do 15. ledna 2023

termin pro Skolni pfijimaci zkousky v oborech vzdéliani bez talentové zkousky a bez
maturitni zkousky je stanoven v pracovnich dnech v obdobi od 22. do 30. dubna 2023;

prijimaci zkousky (jednotné i Skolni) do maturitnich oboru vzdélani bez talentové
zkousky se konaji v pracovnich dnech v obdobi od 12. do 28. dubna 2023.

Povinné jednotné zkousky se konaji v oborech vzdélani s maturitni zkouskou s vyjimkou
oborti zkracené¢ho studia a obor vzdélani s talentovou zkouSkou stanovenou v ramcovém
vzdélavacim programu. Jednotnd zkousSka se kona v dot¢enych maturitnich oborech vzdélani
podle § 60c odst. 1 skolského zédkona v 1. kole piijimaciho fizeni ve dvou terminech, které
stanovi MSMT do 30. za¥i 2022 a zveiejni je zptisobem umoziujicim dalkovy piistup.

Telefon Bankovni spojeni ICO
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Jednotna piijimaci zkouska, jez se kona formou pisemného testu ze vzdélavaciho oboru
Cesky jazyk a literatura a pisemného testu ze vzdélavaciho oboru Matematika a jeji aplikace ve
dvou terminech, je stanovena v fadném terminu na dny:

Ctyfleté obory vzdélani, véetnd nastavbového studia:
1. termin: ttery 13. dubna 2023
2. termin: stifeda 14. dubna 2023

Jednotna piijimaci zkouska v ndhradnim terminu je stanovena pro vSechny uvedené obory
vzdélani na dny:

1. termin: tutery 10. kvétna 2023

2. termin: stieda 11. kvétna 2023

Jednotné testy jsou vyhodnoceny centralné Centrem pro zjistovani vysledkd vzdélavani
(dale jen ,,Centrum®) a 28. dubna 2023 vysledky jsou zaslany $skolam, a to nejpozdéji.

Skoly hodnoceni jednotné zkousky zapracuji v celkovém hodnoceni splnéni kritérii
pfijimaciho fizeni uchazeCem; hodnoceni jednotné zkousky se podili na hodnoceni
uchazece nejmén¢ 60.

Vyhlaseni vysledki ptijimaciho fizeni ke stfednimu vzd€lavani u piijatych uchazect
formou vydani seznamu pfijatych uchazect i1 zaslani pisemného rozhodnuti jen nepfijatym
uchazectm.

Jednotna prijimaci zkouska se nekona pii prijimacim Fizeni do obori vzdélani se
zavérefnou zkouSkou, do obori vzdélani s vyuénim listem, do obort zkraceného studia
a do obort vzdélani stiednich Skol skupiny 82 Uméni a uZzité uméni. Moznost konani Skolni
pfijimaci zkouSky tim neni dot¢ena, krom¢ oborit vzdélani v konzervatoti. Do obort sttedniho
vzdélani s talentovou zkouskou se talentova zkouska kona v pracovnich dnech od 2. ledna 2023
do 15. ledna 2023 podle § 62 odst. 3 skolského zakona, do oborl vzdélani v konzervatofi se
talentova zkouska kona v pracovnich dnech od 15. ledna 2023 do 31. ledna 2023 podle § 88
odst. 2 skolského zakona.

Ptesné informace a data jsou soucasti planu prace.

TERMINY MATURITNICH ZKOUSEK

Dle vyhlasky €. 177/2009
(aktualni platna verze: Sbirka zakoni, 1. 11. 2018)

Maturitni zkouSka ve Skolnim roce 2022/2023 se kona podle ustanoveni § 77 az § 82
Skolského zakona a podle ustanoveni vyhlasky €. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach
ukoncovani vzdélavani ve strednich Skolach maturitni zkouskou, ve znéni pozd¢jSich predpist
(dale jen ,,vyhlaska ¢. 177/2009 Sb.*).

V jarnim zkusebnim obdobi se maturitni zkousky konaji od 2. kvétna do 10. ¢ervna 2023,
V podzimnim zkuSebnim obdobi pak od 1. zari do 20. zari 2023.

V jarnim zkuSebnim obdobi se pisemné prace, pisemné zkouSky a praktické zkousky
kdy to povaha zkousky vyzaduje, je mozné konat praktickou zkousku profilové ¢asti v jarnim
I podzimnim zkusebnim obdobi i diive.

Telefon Bankovni spojeni ICO
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Zkousky spole¢né ¢asti maturitni zkousSky konané formou didaktického testu, vyjma
zkousky z ¢eského jazyka a literatury, se konaji podle schvalenych katalogi poZadavki
zkousSek spolecné ¢asti konanych po 1. lednu 2016.

Didakticky test z Ceského jazyka a literatury se kond podle katalogu schvaleného pro
maturitni zkousku z c¢eského jazyka a literatury konanou po 1. lednu 2018. Katalogy jsou
zvefejnény  na  webovych  strankich ~ MSMT  http://www.msmt.cz/file/33527
a http://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statni-maturita/katalog-pozadavku.

Nabidku povinnych a nepovinnych zkousSek profilové casti urci reditel Skoly podle
ramcového vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho programu, véetné formy a témat
téchto zkousek, a zvetejni toto své rozhodnuti na vetejné pristupném miste ve Skole a soucasné
téz zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup, a to nejpozdéji 7 mésici pred konanim prvni
zkouSky profilové ¢asti maturitni zkousky.

Pokud zak v profilové ¢asti maturitni zkousky kond alespont ¢tyfi povinné zkousky (§ 81
odst. 7 skolského zakona), mize feditel Skoly stanovit, ze za podminek stanovenych vyhlaskou
¢.177/2009 Sb. Ize jednu povinnou zkousku konanou z ciziho jazyka nahradit vysledkem
uspésn¢ vykonané standardizované zkouSky z tohoto ciziho jazyka dolozené jazykovym
certifikdtem. Na zdklad€ rozhodnuti feditele Skoly 1ze jazykovym certifikdtem také nahradit
jednu nepovinnou zkousku z ciziho jazyka profilové ¢asti.

Zaci se prihlasuji k maturitni zkousce, opravné zkousce nebo nahradni zkousce podanim
prihlasky k maturitni zkousce fediteli Skoly, a to do 1. prosince 2022 pro jarni zkusebni obdobi
2023 a do 25. ¢ervna 2022 pro podzimni zkusebni obdobi 2023.

Piedsedy zkuSebnich maturitnich komisi jmenuje ptislusny krajsky ufad do 26. inora
2023, jmenovani je platné pro dany kalendaini rok.

Mistopiedsedy a dalSi ¢leny zkuSebnich komisi jmenuje feditel Skoly do 31. biezna
2023 pro jarni zkusebni obdobi a do 30. ¢ervna 2023 pro podzimni zkuSebni obdobi.

Centrum jmenuje skolniho maturitniho komisaie pro danou skolu, pro jarni zkusebni
obdobi do 26. unora 2023 a pro podzimni zkuSebni obdobi do 30. ¢ervna 2023.

Jarni zkuSebni obdobi
(aktualni platna verze: Sbirka zakoni, 1. 11. 2018)

Spole¢na ¢ast maturitni zkouSky

Didaktické testy spolecné casti se konaji v pracovni dny v obdobi od 2. kvétna do 5.
kvétna 2023.

Konkrétni terminy konani  didaktickych  testd uréi MSMT nejpozdéji 1.  zari
2022 a jednotné zkuSebni schéma pro jejich konani nejpozdéji do 15. ledna 2023; tyto udaje
zveiejni MSMT zpiisobem umoziujicim dalkovy piistup.

Vysledky didaktickych testd spolecné ¢asti maturitni zkousky zpfistupni Centrum
feditelim Skol prostfednictvim informacniho systému Centra. Nejpozdé€ji nasledujici pracovni
den po zptistupnéni vysledki je feditel Skoly zptistupni Zakim.

Profilova ¢ast maturitni zkouSky
Nove¢ jsou soucasti profilovych zkouSek pisemné prace a stni zkousky z ceského jazyka
a literatury a z ciziho jazyka.
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Kazda zkouska profilové ¢asti je hodnocena zvlast. Zptsob a kritéria hodnoceni kazdé
zkousky nebo jeji Casti véetné hranice GspéSnosti a zptisob stanoveni vysledného hodnoceni
zkousek navrhuje feditel Skoly, neni-li dale stanoveno jinak, a nejpozdéji pfed zapocetim
zkousek schvaluje zkusebni maturitni komise.

Reditel §koly zvefejni schvaleny zpiisob hodnoceni nejpozdéji pred zadatkem konani prvni
ze zkousek profilové ¢asti.

Zkousky profilové casti konané pred zkuSebni maturitni komisi (tj. ustni zkouSky a
obhajoby maturitnich praci) se konaji v obdobi od 16. kvétna do 10. ¢ervna 2023.

Pisemné zkousky, pisemné prace a praktické zkousky profilové ¢asti se konaji od 1.
dubna 2023, praktické zkousky, popf. i diive.

Konkrétni terminy zkouSek stanovi Feditel Skoly nejpozdéji dva mésice pred jejich
konanim, a to tak, aby se nepiekryvaly s jednotnym zkuSebnim schématem spole¢né Casti.

Celkové hodnoceni maturitni zkousky

Centrum zpfistupni fediteli Skoly vysledky celkového hodnoceni Zaki nejpozdéji do
dvou pracovnich dnii od shromazdéni vysledki maturitni zkousky za jednotlivou tiidu
prostfednictvim informaéniho systému Centra. Reditel §koly poté bez zbyte¢ného odkladu vyda
zakovi, ktery vykonal uspésné ob¢ €asti maturitni zkousky, vysvéd€eni o maturitni zkousce.
Centrum zpftistupni fediteli Skoly protokol o vysledcich spolecné ¢asti maturitni zkouSky zéka
prostiednictvim informa¢niho systému nejpozdéji do 15. ¢ervna 2023.

Podzimni zkuSebni obdobi
(aktualni platna verze: Sbirka zakoni, 1. 11. 2018)

Spolecna ¢ast maturitni zkousky

Didaktické testy spolecné casti se konaji ve spadovych Skolach v pracovni dny v
obdobi od 1. za¥i do 10. za¥i 2023. Konkrétni terminy konani didaktickych testi uréi MSMT
nejpozdeji do 1. inora 2023 a jednotné zkuSebni schéma pro jejich konani do 13. srpna 2023;
tyto udaje zvefejni MSMT zpiisobem umoziujicim dalkovy pfistup.

Vysledky didaktickych testi zpfistupni Centrum feditelim $kol prostiednictvim
informacniho systému nejpozdéji 10. zari 2023. Nejpozdéji nasledujici pracovni den po
zptistupnéni vysledk je feditel kmenové Skoly zptistupni Zakim.

Terminy zavéreénych zkousek

Pti konani zavéreénych zkousek se postupuje podle vyhlasky ¢. 47/2005 Sb., o ukoncovani
vzdélavani ve stfednich Skolach zéavére€nou zkouSkou a o ukoncovani vzdélavani
v konzervatofti absolutoriem, ve znéni pozdé¢jSich predpist (dale jen ,,vyhlaska ¢. 47/2005 Sb.).

Zaverecné zkousky v oborech vzdélani, v nichz se dosahuje stupné stfedniho vzdélani
S vyuénim listem, se konaji v ¢ervnu 2023 v terminech stanovenych reditelem Skoly.

V oborech vzdélani, kde prakticka zkousSka trva 2 az 4 tydny, mize feditel Skoly stanovit
termin zavérecné zkousky od 20. kvétna 2023.

Opravné zkousky a nahradni zkousky se konaji v zari a prosinci 2023.

Piedsedy zkusebnich  komisi pro  zavérecné zkousky jmenuje do  konce
unora 2023 krajsky Ufad, jmenovani je platné 1 pro opravné zkousky a ndhradni

Telefon Bankovni spojeni ICO
241 726 935 19-9326340217/0100 25638530
Komer¢ni banka, a. s.
Praha



)

é\’ = Metropolitni odborna umélecka stfedni Skola Praha 4
35 Praha 4, Taborska 350/32, PSC 140 00

zkousky. Mistopredsedy a dalSi c¢leny zkusebnich komisi jmenuji Feditelé Skol
do 15. bi‘ezna 2023.

V lednu 2023 budou na https://skola.novazaverecnazkouska.cz zvetejnéna zadani
samostatnych odbornych praci (dale jen ,,SOP*).

V breznu 2023 budou tamtéz vSem Skolam zptistupnéna jednotna zadani a souvisejici
zkuSebni dokumentace. Na vySe uvedeném portalu jsou zvefejiiovany aktudlni informace
tykajici se prabehu zavérecnych zkousek a moznosti konat pisemnou zkousku elektronicky.
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PLAN PORAD

Zahajovaci provozni porada:
25. 8. 2022

I. Pedagogicka rada:
26. 8. 2022

Mési¢ni porady:
viz plan porad vedeni + porady ucitelti

Klasifika¢ni porada:

L. ¢tvrtleti - 16. 11. 2022
I. pololeti - 25. 1. 2023
II. ctvrtleti - 20. 4. 2023
Il. pololeti - 26. 6. 2023

Zavérecna rada pro maturitni roéniky
se kona 27. 4. 2023

Zavérecna rada pro 3. roéniky
se kona 29. 5. 2023

Mala provozni a pedagogicka rada pro ucitele teorie a zastupce ODV dvakrat za mésic nebo

Telefon
241726 935

podle aktualni potieby.

Bankovni spojeni
19-9326340217/0100
Komer¢ni banka, a. s.
Praha

ICO
25638530
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UKOLY V USEKU BOZP A PO

Progkoleni zaméstnancti a 24kt $koly MOUSS o pozarni ochrané probihé pii nastupu
do skoly. Odbornou piipravu a $koleni pro zaméstnance a zaky provadi externi spole¢nost
s certifikaci. Prvni $koleni v novém Skolnim roce probéhlo 29.8.2022 v 11 hod. v ucebné
¢islo 2.

Proskoleni ucitel¢ piedavaji a informuji zdky o BOZP a PO na tfidnickych hodindch
a aktudlné¢ podle potieby. I nadale v letosSnim roce musime zdlraznit prevenci a ochranu zdravi
pted COVID 19.

PROVOZNI ZAJISTENI SKOLY

Sekretariat Skoly: Aneta Vankova

Ucetni a personalni agenda: Ing. Pavel Mika
Udrzbat: dle pracovni dohody

UKklid: iklidova firma Veneta v Taborské ulici ¢ast
Americka ulice — tklid zajistuje Monika Grohova,
ICT: Jiti Fridrich

Archivace a skartace — zajistuje sluzba - Jelinek

Komise pro prijimaci Fizeni:
ptedseda: feditelka MOUSS
¢lenové: Mgr. Martin Vozny, Jana Lastovkova

Inventariza¢ni komise:
predseda: Jana Lastovkova
¢lenové: Ing. Jaromir Jiza, Mgr. Martin Vozny

Likvida¢ni komise:

¢lenové: FrantiSek Kocka, Ing. Mgr. AlZbéta Kubcova, Jana LaStovkova

asistentka Aneta Vankova administrativné zajiSt'uje spolupraci s Odborem Skolstvi
MHMP

SKOLSKA RADA
Skolska rada zaseda ve dnech 14. 10. 2022 a 22. 6. 2023.

13.7. 2022

Reditelka MOUSS
Telefon Bankovni spojeni ICO
241726 935 19-9326340217/0100 25638530

Komer¢ni banka, a. s.
Praha



